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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

１．概要説明

１－１．運用変更点

2025年3月から、CCUS技能者登録申請と能力評価同時申込を同時に行えるようになることで、次の通り運用が変わります。

①能力評価の申込方法

＜従前＞

CCUS技能者登録をしてから、各能力評価実施団体に直接能力評価の申込を行います。

＜今後＞

CCUS技能者登録をしてから、各能力評価実施団体に直接能力評価の申込を行う方法に加え、

CCUS技能者登録申請と能力評価を同時に申込を行えるようになります。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

１－２．システム説明

申請情報・審査結果の入力を能力評価実施団体自身で行います。

能力評価実施団体が（一財）建設業振興基金から付与されたID・パスワードを用いてCCUSにログインし、

登録されている保有資格等技能者情報の一部（※）を確認する。

能力評価実施団体が閲覧できる主な技能者情報

・技能者ＩＤ　・氏名　・生年月日　・年齢　・性別　・現住所　・送付先住所　・職種

・評価分野　・技能レベル　・保有資格　・表彰　・就業履歴数　等

能力評価の申請方法は、CCUS技能者登録完了後に能力評価実施団体に申込する「直接申込」とCCUS技能者登録申請と

能力評価を同時に申込する「同時申込」の2つの方法があります。

直接申込の場合は、能力評価実施団体にて申請情報をCCUSに取込しますが、最大100件をまとめて入力する「Excel一括取込」と

1件ずつ入力する「個別登録」の2つの方法を選択できます。

※同時申込の場合は、既に申請情報がCCUSに取込された状態になります。

申請情報をCCUSに取込 ⇒ 審査 ⇒ 審査結果をCCUSに登録（反映） ⇒ システムがカードを発行・発送

作業フロー
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

①直接申込（Excel一括取込）

専用のExcelファイル「CCUS連携用データ.xlsm」を用いることで最大100件一括でCCUSに申請情報を入力します。

申請が大量にあった場合などに使用します。

「CCUS連携用データ.xlsm」（※）をCCUSへアップロードすることで申請情報を一括で入力することができます。

登録した内容をCCUSの画面上で審査し、審査結果を登録します。

大まかな流れは以下の通りです。

※すでに上位レベルのカードを

保有している場合は、カードの発行なし。

Excel一括取込

CCUS

Excel

＜審査＞

CCUSの画面上で申請者の資格情報等を確認し、

技能レベルを判定します。

＜情報反映＞

審査結果をCCUSに反映させます。

レベルが上がる場合、新しいカードの発送処理も併せて行

われます。

カード発行（情報反映後、概ね1週間程度）

CCUS連携情報（技能者ID等）

をExcelに入力します。

＜アップロード＞

CCUSにログインし、Excelをアップロードします。

能力評価団体

申請者
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

②直接申込（個別登録）

CCUSの画面で申請情報を1件ずつ入力します。

登録した内容をCCUSの画面上で審査し、審査結果を登録します。

大まかな流れは以下の通りです。

※すでに上位レベルのカードを

保有している場合は、カードを発行なし。

個別登録

CCUS

＜審査＞

CCUSの画面上で申請者の資格情報等を確認し、

技能レベルを判定します。

＜情報反映＞

審査結果をCCUSに反映させます。

レベルが上がる場合、新しいカードの発送処理も併せて行

われます。

カード発行（情報反映後、概ね1週間程度）

＜登録＞

CCUSにログインし、申請情報を一件ずつ登録します。

能力評価団体

申請者
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

③同時申込

能力評価実施団体がレベル判定申請画面を開くと申請者一覧に表示されます。

代行事業者が技能者の新規代行で能力評価同時申込をした場合、CCUSで技能者情報登録完了後（CCUS登録内容の審査が完了し、

技能者ID発番後）、能力評価実施団体の申請者一覧に表示されます。

※能力評価同時申込の場合、レベル1（白）のCCUSカードは発行せず、能力評価実施団体での審査後に判定したレベルのカードを発行します。

大まかな流れは以下の通りです。

同時申込

CCUS

＜審査＞

CCUSの画面上で申請者の個人情報利用に関する同意

書、評価手数料振込証明書、資格情報等を確認し、

技能レベルを判定します。

＜情報反映＞

審査結果をCCUSに反映させます。

レベルが上がる場合、新しいカードの発送処理も併せて行

われます。

カード発行（情報反映後、概ね1週間程度）

＜申請情報確認＞

CCUSにログインし、申請情報を確認します。

能力評価団体

申請者
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

２．操作説明

２－１．直接申込

①CCUSにログインします。

CCUSのホームページ右上にあるログインボタンを押下すると以下の画面が表示されます。

ログインURL：https://www.mobile.ccus.jp/#/gcm/01/017

CCUSログイン画面で、基金より別途お知らせする

「ログインID」と「パスワード」を入力し、

「ログイン」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

メニュー「レベル判定申請」を押下すると、「レベル判定申請」画面が表示されます。

画面左側に表示されているメニューの「レベル判定」を押

下すると、下に「レベル判定申請」が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

②申請情報を取込します。

【Excel一括取込する場合】

「申請者の一括取込」の枠内にある「参照」ボタンを押下

してください。

能力評価団体のパソコンに保存されている、CCUS連携情報Excelファイ

ルを選択し、「開く」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

選択したExcelファイル名が表示されます。

「はい」ボタンを押下してください。

「Excel取込」ボタンを押下してください。

「はい」押下時に

「Excelの取込みレコード数が上限の100件を超えています。

100件以内に修正してください。」

などのエラーメッセージが表示された場合、

「【別紙】エラーメッセージ対応一覧」を参照いただき対応をお願いします。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「申請者一覧」内にExcelファイルに記載した技能者の情報が表示されます。

※処理状況が「未送信」と表示されます。この時点では対象技能者のレベルは更新されていません。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

【個別登録する場合】

「申請者の個別登録」欄に申請者の技能者IDと生年月日を入力してください。

技能者IDは、14桁半角数字で入力してください。

生年月日は、カレンダーボタンを押下し、表示されるカレンダー上で申請者の生年月日を選

択するか、手入力（YYYY/MM/DD形式）し、「設定」ボタンを押下してください。

「技能者ID」と「生年月日」を入力したら、「登録」ボタンを押

下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「申請者一覧」内に入力した技能者の情報が表示されます。

※処理状況が「一時保存」と表示されます。この時点では対象技能者のレベルは更新されていません。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

③アップロードした情報をCCUS上で審査します。

申請者一覧に登録された情報のうち、審査を行う対象の右側にある「確認・入力」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

本人情報欄に、申請者の情報が表示されます。

レベル判定情報入力画面が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「就業履歴数」の数字を押下すると、CCUSに蓄積した就業履歴数が職種別・立場別に表示

されます。

立場別の就業履歴が多い場合、横にスクロールして確認できます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「保有資格・表彰の表示」ボタンを押下すると、技能者が保有している資格等の情報が表示

されます。

資格コードで登録、確認書類の添付がある保有資格・表彰「保有を証する確認書類有」と手

入力で登録（資格コードで登録していない）もしくは確認書類の添付がない保有資格・表

彰「確認書類書類無資格コード無」を分けて表示します。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「職種の表示」ボタンを押下すると、技

能者の職種が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「分野・レベルの表示」ボタンを押下すると、技能者

の保有レベル（分野）が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「職種・保有資格等のExcel出力」ボタンを押下すると、

技能者の職種や保有技能レベル・資格等の情報がExcelファイルに出力されます。

※Excelデータで確認、保存する場合はこちらより出力可能です。

「はい」を押下するとこちらにExcelファイル形式で格納されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「レベル判定審査情報」欄に申請内容とCCUS上で確認した情報を基に、

・能力評価分野

・技能レベル

・レベル判定日

・送付先住所

を入力してください。

※「Excel一括取込」の場合、Excelファイルに記載の内容が表示されています。

「判定する能力評価分野」・「判定後の技能レベル」の入力は必須となります。

「レベル判定日」・「変更後の送付先住所」の入力は任意となります。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

審査結果の入力が完了せず、そこまでの入力内容を保存する場合は「一時保存」ボタンを押下してください。

入力内容を取り消す場合は「クリア」ボタンを押下してください。（画面は移動しません。）

入力内容を保存せず、前の画面に戻る場合は「キャンセル」ボタンを押下してください。（レベル判定審査画面に移動します。）

「はい」押下時に

「変更申請中のため、レベル判定結果情報を更新できません。

対象の技能者に確認をしてください。」

などのエラーメッセージが表示された場合、

「【別紙】エラーメッセージ対応一覧」を参照いただき対応をお願いします。

審査結果の入力が完了したら、ページ下部の「審査済」ボタンを押下してください。

その後「はい」を押下してください。

※「レベル判定日」が空欄の場合、次ページの「審査済」ボタンを押下した日付がレベル判定日とし

て登録されます。
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申請者一覧の処理状況が「審査済」になっていることを確認してください。

25 / 56 ページ



能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

④審査結果を登録します。

「審査済」を選択し、「レベル更新・カード発行」ボタンを押下してください。

「はい」を押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ここまで操作を行うと、申請者のレベルが更新され、

レベルアップを伴う場合はカードの発送処理が行われます。

カードの発送は概ね１週間ほどで行われます。

※申請者一覧の「処理状況」が「審査済」のデータが処理されます。

「一時保存」・「レベル不正」・「変更申請中」と表示されているデータはCCUSへのデータ連携ま

たはカード発行が未了です。

・「一時保存」

審査を完了後、処理状況を「審査済」に変更してCCUSに登録してください。

・「レベル不正」

申請された分野・レベルでは登録できません。取下対象となります。

※申請者一覧の右側にある「申請取下」ボタンで取下を行うことができます。

・「変更申請中」

変更申請中の申請がある場合、レベル判定処理を完了できません。

変更申請が完了するまで数日～2週間程度かかります。

変更申請が完了したら改めて処理状況を「審査済」に変更してCCUSに登録してください。

反映処理が完了すると申請者一覧から削除されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

＜処理対象「未送信」について＞

「審査済」にチェックを入れ、「レベル更新・カード発行」ボタンを押下することで、

申請者一覧の処理状況が「未送信」（Excelファイルアップロード直後の状態）のものをCCUSへ反映させることが可能です。

【処理対象「未送信」は、すでに能力評価団体が審査を完了しており、審査済にしていない場合を想定した

機能です。実施には十分注意した運用をお願いします。】
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

２－２．同時申込

①能力評価同時申込受付のメールが届きます。

事前に申請いただいたメールアドレス宛に送付します。

1件以上の同時申込の申請情報がある場合に送付します。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

②CCUSにログインします。

CCUSのホームページ右上にあるログインボタンを押下すると以下の画面が表示されます。

ログインURL：https://www.mobile.ccus.jp/#/gcm/01/017

CCUSログイン画面で、基金より別途お知らせする

「ログインID」と「パスワード」を入力し、

「ログイン」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

メニュー「レベル判定申請」をクリックすると、「レベル判定申請」画面が表示されます。

画面左側に表示されているメニューの「レベル判定」をク

リックすると、下に「レベル判定申請」が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

③申請情報をCCUS上で審査します。

同時申込の場合、「画像表示」ボタンが表示されます。

「画像表示」を押下してください。

「個人情報利用に関する同意書」「評価手数料振込証明書」が

表示されます。

「申請者一覧」内に入力した技能者の情報が表示されます。

※処理状況が「一時保存」と表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

申請者一覧に登録された情報のうち、審査を行う対象の右側にある「確認・入力」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ccus@kensetsu.or.jp

レベル判定情報入力画面が表示されます。

本人情報欄に、能力評価技能者の情報が表示されます。

代行事業者情報欄に、申請者の情報が表示されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ccus@kensetsu.or.jp

「保有資格・表彰の表示」ボタンを押下すると、技能者が保有している資格等の情報が

表示されます。

申請者が能力評価基準を確認した資格は、黄色になっています。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ccus@kensetsu.or.jp

「職種の表示」ボタンを押下すると、技能者の職種が表示

されます。

※能力評価基準になっている職種を登録していないと、能

力評価の申し込みはできません。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ccus@kensetsu.or.jp

「職種・保有資格等のExcel出力」ボタンを押下すると、

技能者の職種や保有技能レベル・資格等の情報がExcelファイルに出力されます。

※Excelデータで確認、保存する場合はこちらより出力可能です。

「はい」を押下するとこちらにExcelファイル形式で格納されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

申請者が申込時に入力した内容が表示されます。

「レベル判定審査情報」欄の申請内容を基に、CCUS上で確認してください。

※能力評価分野は変更できません。

「判定する能力評価分野」・「判定後の技能レベル」の入力は必須となります。

「レベル判定日」・「変更後の送付先住所」の入力は任意となります。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

経歴証明を追加する場合は「明細登録」ボタンを押下して、就業期間を入力してください。

既に入力された経歴証明を編集する場合は「編集」ボタンを押下して、就業期間を修正してく

ださい。

削除する場合は「行削除」ボタンを押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

審査結果の入力が完了せず、そこまでの入力内容を保存する場合は「一時保存」ボタンを押下してください。

入力内容を取り消す場合は「クリア」ボタンを押下してください。（画面は移動しません。）

入力内容を保存せず、前の画面に戻る場合は「キャンセル」ボタンを押下してください。（レベル判定審査画面に移動します。）

「はい」押下時に

「変更申請中のため、レベル判定結果情報を更新できません。

対象の技能者に確認をしてください。」

などのエラーメッセージが表示された場合、

「【別紙】エラーメッセージ対応一覧」を参照いただき対応をお願いします。

審査結果の入力が完了したら、ページ下部の「審査済」ボタンを押下してください。

その後「はい」を押下してください。

※「レベル判定日」が空欄の場合、次ページの「審査済」ボタンを押下した日付がレベル判定日とし

て登録されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

申請者一覧の処理状況が「審査済」になっていることを確認してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「審査済」を選択し、「レベル更新・カード発行」ボタンを押下してください。

「はい」を押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ここまで操作を行うと、申請者のレベルが更新され、

レベルアップを伴う場合はカードの発送処理が行われます。

カードの発送は概ね１週間ほどで行われます。

反映処理が完了すると申請者一覧から削除されます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

２－３．受付処理結果出力

CCUSに登録した情報を確認いただくための「受付処理結果ファイル」をExcelファイルで出力します。

※出力項目につきましては、「【別紙】受付処理結果ファイル」を参照ください。

出力条件として「登録レベル更新年月」と「CCUSデータ取込年月」の2つの方法があります。

それぞれの操作方法は次の通りです。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

①出力するデータを選択します。

【レベル更新データのみ出力する場合】

CCUSに登録したデータの、指定した期間の「レベルが更新された（正常終了した）データ」を出力します。

「登録レベル更新年月」にチェックを入れてください。

出力する期間を選択してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

【取込したことのあるデータすべてを出力する場合】

CCUSに登録したデータの、指定した期間の「すべてのデータ」を出力します。

※「申請取下」や「審査中」などレベルの更新に至っていないデータも含みます。

「CCUSデータ取込年月」にチェックを入れてください。

出力する期間を選択してください。

46 / 56 ページ



能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

②Excel出力します。

「Excel出力」ボタンを押下してください。

右のメッセージが表示されますので「はい」を押下してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

④出力したデータをダウンロードします。

画面左側に表示されているメニューのダウンロード」を押下

すると、下に「帳票ダウンロード」が表示されます。

メニュー「帳票ダウンロード」を押下すると、「帳票ダウンロード」画面が表示されます。

48 / 56 ページ



能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

「帳票ダウンロード」画面が表示されます。

「帳票ダウンロード一覧」の「帳票出力条件」欄に、指定した条

件が表示されます。

「受付処理結果Excel」をダウンロードするため、「ダウンロード」ボタンを押下してください。

ダウンロードができるようになるまで（Excelファイル作成中）は、下記「ステータス更新」ボタンが表示され

ますので、時間をおいてから以下の「ステータス更新」ボタンを押下してください。ダウンロードできる状態にな

ると、「ダウンロード」ボタンに切り替わります。

各団体のPCの所定のフォルダ（※）に「受付処理結果」がダウンロードされます。

※「ダウンロードフォルダ」を想定しております。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

【別紙】

３－１．「CCUS連携用データ.xlsm」作成方法

技能者の申請情報（技能者ID等）をExcelに入力し、能力評価団体のパソコンに保存します。

保存する際のファイル名は、任意です。

Excelファイルを開く際はマクロを有効にしてください

必要項目を入力してください

入力後、「入力チェック」ボタンを押下してください

＜必須項目＞

・技能者ID

・生年月日

・申請後のレベル

・能力評価分野

※レベル判定日は任意項目です。

CCUSへアップロード後に更新可能です。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

ｄ．入力内容については「補足」シートを参照してください。

「入力チェック」押下後、問題が無ければこのメッセージが表示されます。

「入力チェック」押下後、入力内容に不備がある場合このメッセージが表示されます。

「補足」シートを参照の上不備を修正し、再度「入力チェック」ボタンを押下してください。

51 / 56 ページ



能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

３－２．画面機能

画面表示の切替や取込データの削除ができます。

誤ったデータを登録した場合は、「申請取下」ボタンを押下することで削除できます。

複数のデータを削除する場合は「全削除」ボタンを押下することで表示されているページのデータをま

とめて削除できます。

同時申込のデータがある場合は、「全削除」できません。

すべてのデータ、通常申込のデータのみ、同時申込のデータのみの表示切替ができます。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

３－２．エラーメッセージ対応一覧

No. メッセージ 表示起因 原因 対応方法

1
Excelの取込みレコード数が上限の100件を超えています。

100件以内に修正してください。
「Excel取込」ボタン押下時 「レベル判定結果報告書」のレコード数が100件を超えているため

「レベル判定結果報告書」（EXCEL）の申請件数を100件以内にし

て再度アップロードしてください。

2 {行番号}：必須項目が未記入です。（{項目名}） 「Excel取込」ボタン押下時 「レベル判定結果報告書」の必須項目が入力されていないため

「レベル判定結果報告書」の当該項目に情報を入力して再度アップ

ロードしてください。

※「郵便番号」が入力されている場合、「送付先住所_住所２」を除く

以降の項目は、必須項目となる

※「送付先住所_住所２」を除く「郵便番号」以降の項目が入力され

ている場合、「郵便番号」は必須項目となる

3 {行番号}：属性が不正です。（{項目名}） 「Excel取込」ボタン押下時 「レベル判定結果報告書」の項目が誤った形式で入力されているため
「レベル判定結果報告書」の当該項目を修正して再度アップロードして

ください。

4 {行番号}：文字数が不正です。（{項目名}） 「Excel取込」ボタン押下時
「レベル判定結果報告書」の項目が指定された文字数で入力されてい

ないため

「レベル判定結果報告書」の当該項目に指定された文字数に修正して

再度アップロードしてください。

5 {行番号}：コード範囲が不正です。（{項目名}） 「Excel取込」ボタン押下時
「レベル判定結果報告書」の項目が指定された値の範囲内で入力され

ていないため

「レベル判定結果報告書」の項目「申請後のレベル」に以下のいずれか

の値を入力し、再度アップロードしてください。

・レベル2

・レベル3

・レベル4

6 {行番号}：レベル判定日に未来日は入力できません。 「Excel取込」ボタン押下時
「レベル判定結果報告書」の「レベル判定日」項目にシステム日付よりも

未来日が入力されているため

「レベル判定結果報告書」の項目「レベル判定日」を取込日以前の日

付となるよう修正し、再度アップロードしてください。

7
{行番号}：能力評価分野の値が不正です。

正しい能力評価分野を指定してください。
「Excel取込」ボタン押下時

「レベル判定結果報告書」の「能力評価分野」項目に能力評価分野

定義外の値が入力されているため

「レベル判定結果報告書」の項目「能力評価分野」を定義内（「レベ

ル判定結果報告書」の「能力評価分野一覧」シート）の値に修正し、

再度アップロードしてください。

8 {行番号}：技能者IDに該当する技能者情報が存在しません。 「Excel取込」ボタン押下時
「レベル判定結果報告書」の「技能者ID」と「生年月日」が誤っているた

め（CCUSに登録がない）

「レベル判定結果報告書」の項目「技能者ID」及び、項目「生年月

日」に正しい値を入力し、再度アップロードしてください。

9 対象の技能者が存在しません。検索条件を確認してください。 「登録」ボタン押下時
検索条件に入力したの「技能者ID」と「生年月日」が誤っているため

（CCUSに登録がない）

検索条件の項目「技能者ID」及び、項目「生年月日」に正しい値を入

力し、再度アップロードしてください。

10

Excelのレコード件数と申請一覧の合計件数が上限の200件を超えま

した。

未処理データを処理後に、再登録してください。

「Excel取込」ボタン押下時

「登録」ボタン押下時
申請一覧に200件を超える申請を登録しようとしたため

申請一覧から不要な申請を「申請取下」ボタン及び「全削除」ボタンで

取り下げた後に、再度登録してください。

11
変更申請中のため、レベル判定結果情報を更新できません。

対象の技能者に確認をしてください。
「審査済」ボタン押下時

対象技能者の変更申請が完了していない（※１）ため

※１．申請ステータスが以下の状態

5:決済受付待ち

10:申請済、20:再申請済、30:審査中、40:重複エラー

50:申請不備、60:再申請待ち（※２）、70:認定登録機関内審

査中

80:審査完了、90:承認済、100:技能者情報反映済

対象技能者の変更申請が完了した後に「審査済」ボタンを再度押下し

てください。

※２．「再申請待ち」の場合は、申請者に対応いただくよう連絡をして

ください。

12 判定後の技能レベルが設定されていません。 「審査済」ボタン押下時 対象技能者の「判定後の技能レベル」が入力されていないため
「判定後の技能レベル」を入力後、「審査済」ボタンを再度押下してくだ

さい。
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13 判定する能力評価分野が設定されていません。 「審査済」ボタン押下時 対象技能者の「判定する能力評価分野」が入力されていないため
「判定する能力評価分野」を入力後、「審査済」ボタンを再度押下して

ください。

14 変更後の送付住所が不正です。 「審査済」ボタン押下時
対象技能者の「変更後建設キャリアアップカード送付先住所」の入力に

不備があるため

「変更後建設キャリアアップカード送付先住所」に正しく情報を入力して

ください。

※「郵便番号」が入力されている場合、「送付先住所_住所２」を除く

以降の項目は、必須項目です。

15
判定後の技能レベルが変更前と同じまたはランクダウンしているため、

レベル判定結果を反映できません。
「審査済」ボタン押下時

対象技能者の「判定後の技能レベル」が申請前のレベルと同レベル以

下であるため

「判定後の技能レベル」に正しい値を入力してください。

※同分野で同位以下はレベル不正となり登録できません。

16
検索条件To（至）の年月はFrom（自）より

後の年月で入力してください。
「Excel出力」ボタン押下時

「登録レベル更新年月」もしくは「CCUSデータ取込年月」の検索条件

To(至)にFrom(自)よりも前の年月が入力されているため

検索条件To（至）の年月をFrom（自）より後の年月となるよう修

正し、再度ボタンを押下してください。

17
検索条件From（自）～To（至）の期間は

1年以内で入力してください。
「Excel出力」ボタン押下時

「登録レベル更新年月」もしくは「CCUSデータ取込年月」の検索条件

From（自）～To（至）の期間が一年以上で入力されているため

検索条件From（自）～To（至）の期間が1年以内となるよう修正

し、再度ボタンを押下してください。

※1年の基準は12ヶ月です。

18
半角数字で年/月/日（YYYY/MM/DD）の形式で入力してくださ

い。
「生年月日」入力時 指定形式で入力されていないため

半角数字で年/月/日（YYYY/MM/DD）の形式で入力してくださ

い。

19

レベル判定申請EXCEL取込処理が異常終了しました。

{行番号}：能力評価同時申込による能力評価判定中の技能者で

あるため取込できません。

「EXCEL取込」」ボタン押下時
取込EXCELファイル内に、同時申込による能力評価判定中の技能者

が存在するため

同時申込による能力評価判定中の技能者を除いて、再度アップロード

してください。

20
能力評価同時申込による能力評価判定中の技能者であるため登録

できません。
「登録」ボタン押下時

指定された技能者IDが、同時申込による能力評価判定中の技能者

であるため

対象技能者の同時申込による能力評価判定が完了してから、再度登

録してください。

21

変更申請中のため、能力評価同時申込の技能者情報は「申請取下」

できません。

申請取下する場合、変更申請が完了してから実施してください。

「申請取下」ボタン押下時 同時申込の申請データで、変更申請中のため 変更申請が完了してから申請取下してください。

22

他の能力評価実施団体がレベル判定審査中のため、レベル判定結果

情報を更新できません。

しばらく時間をおいてから、レベル判定審査を行ってください。

「審査済」ボタン押下時

別の能力評価実施団体が、同一技能者の経歴証明を編集しており

ロックが掛かっていて更新できないため

または、別の能力評価実施団体が更新をしたため、表示している情報

が古いため

他の能力評価実施団体が能力評価判定が完了してから、再度ボタン

を押下してください。

23

他の能力評価実施団体がレベル判定審査中のため、レベル判定結果

情報を更新できません。

しばらく時間をおいてから、レベル判定審査を行ってください。

「一時保存」ボタン押下時

別の能力評価実施団体が、同一技能者の経歴証明を編集しており

ロックが掛かっていて更新できない場合。または、別の能力評価実施団

体が更新をしたため、表示している情報が古い場合。

エラーコードは表示しないこと

他の能力評価実施団体が能力評価判定が完了してから、再度ボタン

を押下してください。

24 能力評価同時申込の技能者情報が存在するため削除できません。 「全削除」ボタン押下時 能力評価同時申込の技能者情報が存在するため
申請者一覧を「一括取込・個別登録」で表示し、再度ボタンを押下し

てください。

25

登録されている経歴証明の就業期間が重複しているため、設定できま

せん。

登録した経歴証明の就業期間を確認してください。

「審査済」ボタン押下時

「一時保存」ボタン押下時
同じ分野で登録されている経歴証明の就業期間が重複しているため 重複しないように就業期間を入力してください。

26

登録されている立場毎の就業期間が全体の就業期間外になっていま

す。立場毎の就業期間は、全体の就業期間内で登録する必要があり

ます。

登録した経歴証明の就業期間を確認してください。

「審査済」ボタン押下時

「一時保存」ボタン押下時
立場毎の就業期間が全体の就業期間の範囲外になっているため

立場毎の就業期間が全体の就業期間の範囲内になるように、就業期

間を入力してください。
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能力評価（レベル判定）機能操作マニュアル

３－４．受付処理結果ファイル項目一覧

No. 項目名 編集仕様

1 作成日 画面から帳票の出力依頼を行った日を出力

2 検索条件 画面から入力した検索条件を出力

3 組織名 該当の能力評価実施団体の名前を出力

4 CCUSデータ取込日 レベル判定結果をCCUSに取り込んだ日を出力

※出力形式：yyyy/MM/dd

5 登録レベル更新日 レベルを更新した日を出力

※出力形式：yyyy/MM/dd

6 レベル判定日 レベル判定日を出力

出力形式：yyyy/MM/dd

7 ステータス ステータスを出力

※ステータス

未送信・正常終了・正常終了（カード発行なし）・申請取下・一時保存・審査済・レベル不正・変更申請中

8 技能者ID 技能者IDを出力

9 技能者氏名 技能者氏名を出力

10 生年月日 生年月日を出力

※出力形式：yyyy/MM/dd

11 申請後のレベル 申請後のレベルを出力

12 能力評価分野 能力評価分野の名称を出力

13 送付先住所_郵便番号 送付先住所_郵便番号を出力

14 送付先住所_都道府県 送付先住所_都道府県を出力

15 送付先住所_市区町村 送付先住所_市区町村を出力

16 送付先住所_住所１ 送付先住所_住所１を出力

17 送付先住所_住所２ 送付先住所_住所２を出力

18 送付先住所_会社名・部署名・様方・受付名 送付先住所_会社名・部署名・様方・受付名を出力

19 送付先住所_電話番号 送付先住所_電話番号を出力

20 同時申込 同時申込の場合、〇を出力
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21 代行事業者情報_事業者ID 申請者の事業者IDを出力

22 代行事業者情報_事業者名 申請者の事業者名を出力

23 代行事業者情報_担当者名 申請者氏名を出力

24 代行事業者情報_電話番号 申請者の電話番号を出力

25 代行事業者情報_メールアドレス 申請者のメールアドレスを出力

26 保有資格等 登録基幹技能者・保有資格・表彰を出力

27 経歴証明_就業期間 全体の就業期間の出力

28 経歴証明_班長としての就業期間 班長としての就業期間を出力

29 経歴証明_職長としての就業期間 職長としての就業期間を出力
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